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Spremberger Str. 29
03046 Cottbus

Fon. 0355 - 288 907 90
Fax. 0355 - 288 907 91
www.zukunft-lausitz.de
info@zukunft-lausitz.de

Cottbus, den 02. Mai 2019

Sie organisieren gern Veranstaltungen?
Sie kdnnen netzwerken?
Sie lernen gern neue Menschen kennen?
Sie haben Erfahrungen in der Offentlichkeitsarbeit?
Sie lieben unsere Lausitz und arbeiten gern

in einem Team?

Dann lesen Sie bitte weiter!

Stellenausschreibung

Wir vergeben zum nachstmoglichen Zeitpunkt die Stelle eines/r

Projektassistenten/-in
auf Minijob-Basis
fiir den Bereich Elbe-Elster/Oberspreewald-Lausitz

Zur Verstarkung unseres Projektteams im Kammerbezirk Cottbus suchen wir zum nachst-
moglichen Zeitpunkt eine/n Assistentin/Assistenten der Projektleitung (Minijob, 10
Std./Woche). In dieser Position arbeiten Sie direkt mit der Leitung der Griindungswerkstatt
Zukunft Lausitz und werden eng in verschiedene Aktivitdten der Grindungswerkstatt und
ihrer Partner eingebunden.

Ihre Aufgaben

- Unterstltzung bei der Organisation und Koordination von Terminen und Veranstal-
tungen mit Multiplikatoren vorzugsweise in den Landkreisen Elbe-Elster und Ober-
spreewald-Lausitz

- bei grundsatzlicher freier Arbeitszeiteinteilung soll die Zukunft Lausitz im Kammer-
bezirk Cottbus (insbesondere im Bereich Elbe-Elster/Oberspreewald-Lausitz) 6ffent-
lichkeitswirksam vertreten und flr die Inhalte sensibilisiert werden

- Pflege des bestehenden Grindungsnetzwerkes und Ausbau dessen

- Organisation und Absicherung von Messeteilnahmen
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Anforderungen

- Ausbildung oder Kenntnisse vorzugsweise im kaufmannischen Bereich
- strukturierte, selbststandige Arbeitsweise

- sicherer Umgang mit PC-Anwendungen

- vorzugsweise Erfahrungen im Existenzgriindungsgeschehen

Ihre Bewerbung mit Lebenslauf und Zeugnissen senden Sie bitte an:
Grindungszentrum Zukunft Lausitz

Spremberger Str. 29

03046 Cottbus

(mit einem frankierten Rickumschlag)

Oder

per E-Mail an: info@zukunft-lausitz.de
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