
Das Amt Schradenland sucht zum 1. November 2018 eine/n Mitarbeiter/-in für den 
 

Fachbereich Ordnungswesen 
 
Voraussetzungen: 
 
- Abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten  
  oder vergleichbare Ausbildung 
- gute Kenntnisse im Bereich Brand- und Katastrophenschutz 
- Kenntnisse im MESO- und GESO - Programm  
- sicherer Umgang mit MS-Office Programmen 
- ausgeprägtes Verständnis für bürgernahe Entscheidungsprozesse 
- Sozial- und Organisationskompetenz 
- hohes Maß an Selbstständigkeit und Eigenverantwortung 
- zuverlässiges und selbstständiges Arbeiten 
- Flexible Arbeitszeitgestaltung 
- Führerschein Klasse B 
 
Arbeitsaufgaben: 
  
- Budgetverantwortung für das gesamte Fachgebiet, 
  inkl. Vergaben und Beschaffungen 
- Sachbearbeitung im Bereich für öffentliche Sicherheit und Ordnung, Gefahrenabwehr sowie   
   Straßenverkehrsrecht, insbesondere Veranstaltungen,  
   verkehrsrechtliche Anordnungen, Gestattungen 
- Erarbeitung und Vollzug der örtlichen Satzungen und Verordnungen 
- Feststellung, Verfolgung und Ahndung von Ordnungswidrigkeiten 
- Gewerbeangelegenheiten 
- Gaststätten- und Spielhallenrecht 
- Abfallwirtschaft 
- Fundbüro 
- Hundehalterverordnung 
- Mitarbeit bei den Wahlen 
- Vertretung Melde-, Pass- und Ausweiswesen 
- Obdachlosenangelegenheiten 
- Angelegenheiten des Brand- und Katastrophenschutzes  
   (insbesondere Koordinierung Freiwillige Feuerwehr) 
- Mitwirkung bei der Programmpflege im Aufgabengebiet 
- Fördermittelbeantragung und -abrechnung 
 
 
Die Änderung des Aufgabengebiets bleibt jedoch vorbehalten. Die Bereitschaft zur Qualifikation wird 
vorausgesetzt. 
 
Die Arbeits- und Entgeltbedingungen richten sich nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst. Die 
wöchentliche Arbeitszeit umfasst 40 Stunden. 
 
Ihre ausführlichen schriftlichen Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf, Zeugnissen und einem aktuellen 
Führungszeugnis richten Sie bitte bis zum 21. April 2018 an das 
 

Amt Schradenland 
Amtsdirektor 

Kennwort „Ordnungswesen“ 
Großenhainer Str. 25 

04932 Gröden 
 

 
Zur Rücksendung eingereichter Unterlagen legen Sie bitte einen adressierten und ausreichend frankierten 
Briefumschlag bei. Anderenfalls werden Ihre Bewerbungsunterlagen vernichtet. Kosten im Zusammenhang mit der 
Bewerbung werden nicht übernommen. 


