Stellenausschreibung

Bei der Verbandsgemeinde Liebenwerda ist zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine Stelle als

Gasteservice (m/w/d) fiir die Touristinformation Bad Liebenwerda

mit einer wochentlichen Arbeitszeit von 87,5 % einer Vollzeitstelle (derzeit 39 Stunden) mit
einem Entgelt nach EG 6 TVOD (VKA) bei Vorliegen der geforderten Qualifikation zu besetzen.

Die Stelle umfasst u. a. folgende Arbeitsaufgaben:

e Umsetzung von MalRnahmen des Stadtmarketings

e Zusammenarbeit mit Beherbergungsbetrieben, Unterstiitzung bei der Schaffung neuer
Beherbergungsmoglichkeiten

e Erarbeitung und Forderung kulturell-touristischer Angebote, inkl. Erstellung von
Printmedien

e Unterstltzung der Ortsteile und Vereine in ihrer Arbeit

e Vermarktung von Pauschalangeboten sowie Unterstlitzung bei der Entwicklung und
Erweiterung von Angeboten mit verschiedenen Partnern

e Bereitstellung, Verkauf bzw. Versand von Informationsmaterial sowie Kundenberatung

e Bearbeitung der Internetprasentation der Touristinformation und Betreuung der
sozialen Medien

e Pflege des Veranstaltungskalenders fir den Kulturraum in und um Bad Liebenwerda

e Mitwirkung bei der Organisation von Veranstaltungen, insbesondere mit praventiven
und gesundheitsférdernden Aspekten

e allgemeine administrative Verwaltungstatigkeiten

Welche Mindestanforderungen erwarten wir von lhnen:

Erwartet wird eine abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/-mann fiir Tourismus- und
Freizeitwirtschaft oder einem anderen Ausbildungsberuf im Tourismus mit einschlagigen
Berufserfahrungen in den beschriebenen Tatigkeitsfeldern.

Sie sollten dariiber hinaus iiber folgende Erfahrungen und Kompetenzen verfiigen:

e gutes Organisationsgeschick

e sehr gute Kommunikationsfahigkeit in Wort und Schrift

e Kundenorientierung

e Interkulturelle Kompetenz

e Flexibilitat

e Engagement und Eigeninitiative

e Lernbereitschaft

e anwendungsbereite PC-Kenntnisse, insbesondere in Microsoft-Anwendungen und
Fotobearbeitung

e Kenntnisse im Umgang mit sozialen Medien

e Flhrerschein der Klasse B



Bewerbungen mit den Ublichen Unterlagen (Lebenslauf, Lichtbild, Zeugnisse, Tatigkeits-
nachweise) werden schriftlich bis spatestens 31.03.2023 unter dem Kennwort Bewerbung
»Gasteservice Tl erbeten an:

Verbandsgemeinde Liebenwerda
Personalamt

Markt 1

04924 Bad Liebenwerda

oder per E-Mail an: bewerbung@vg-liebenwerda.de

Bei gleicher Eignung und Befahigung werden Schwerbehinderte bevorzugt beriicksichtigt. Sie
werden gebeten, bereits im Bewerbungsschreiben auf die Behinderung hinzuweisen und eine
Kopie des Schwerbehindertenausweises beizufiigen.

Kosten im Zusammenhang mit der Bewerbung werden nicht iibernommen. Um eine zligige
Bearbeitung der Bewerbungsunterlagen gewahrleisten zu kdnnen, bitten wir einen der
Bewerbung entsprechenden frankierten und adressierten Rickumschlag beizufligen.
Anderenfalls gehen wir davon aus, dass auf die Riickgabe der Unterlagen verzichtet wird. In
diesem Fall werden nach Beendigung des Auswahlverfahrens die Bewerbungsunterlagen
ordnungsgemal vernichtet.



