Gemeinde Roderland
Biirgermeister

In der Gemeindeverwaltung der Gemeinde Réderland ist zum 01.10.2022 im Fachbereich 1I —
Finanzwirtschaft- die Stelle eines/r

Sachbearbeiter/in Anlagen- und Geschifisbuchhaltung (m/w/d)

in Teilzeit (35 Stunden/Woche) unbefristet zu besetzen.

Zu den Aufgabenschwerpunkten gehéren:

Geschiftsbuchhaltung

- erfassen, prufen, kontieren und buchen der laufenden Geschiftsvorfille im
Finanzsystem HKR

- Haushaltsiiberwachung

- Zuarbeiten zu Zwischen- und Jahresabschlissen

Anlagenbuchhaltung

- Verbuchung und Verwaltung der Vermégensgegenstinde

- Organisation und Durchfihrung von Inventuren

- Jahresabschlussarbeiten in Bezug aut Anlagenvermogen und Sonderposten

Darlehens- und Schuldenverwaltung

Durchfithrung von Kassenprifungen

Sie sollten folgende Voraussetzungen mitbringen:

abgeschlossene Berufsausbildung Verwaltungsfachangestellte, Bilanzbuchhalter IHK oder
kommunal, Steuerfachangestellte oder vergleichbare kaufménnische Ausbildungen
fundierte Fachkenntnisse in der Bilanz- und Anlagenbuchhaltung sowie im kommunalen
Haushalts- und Rechnungswesen

anwendungssicherer Umgang mit MS-Office-Programmen und Programmen des
Kommunalen Finanzwesens (vorzugsweise H&H-HKR proDoppik) wiinschenswert
Einsatzbereitschaft, =~ Teamfihigkeit, — Organisationsvermogen,  Bereitschaft — zur
Weiterbildung

Wir bieten Thnen:

ein interessantes und anspruchsvolles Aufgabengebiet sowie ein motiviertes Team
tarifgerechte Verglitung nach dem TVGSD entsprechend den personlichen Voraussetzungen

Jahressonderzahlung, Leistungsprimie und zusitzliche Altersvorsorge des offentlichen
Dienstes

flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten

Fur weitere Auskiinfte steht Thnen die Fachbereichsleiterin, Frau Dietrich (Tel. 03533/483822)
gern zur Verfiigung.




Wenn Sie diese Aufgabe interessiert und Sie die Voraussetzungen erfiillen, senden Sie bitte Thre
schriftliche und aussagekriftige Bewerbung mit den tiblichen Unterlagen bis zum 3. Juni 2022 an

Gemeinde Roderland
Personalsache — Kennziffer 02/2022
Am Markt 1
04932 Roderland

oder auch per E-Mail an stellenausschreibung(@gemeinde-roederland.de
Wir freuen uns, Sie kennenzulernen!
Hinweis: Eine Riicksendung der eingereichten Bewerbungsunterlagen erfolgt nur, wenn ein

ausreichend frankierter Riickumschlag beiliegt. Andernfalls werden die Unterlagen nach Abschluss
des Auswahlverfahrens vernichtet.




