Ausschreibung einer Ausbildungsstelle zur/zum Verwaltungsfachangestellten

Die Stadt Sonnewalde hat mehr als 3000 Einwohner:innen die in siebzehn Ortsteilen zu Hause sind.
Unsere Stadt hat eine lange Geschichte, einen schonen historischen Stadtkern, aber auch moderne
Gewerbebetriebe. Ein traditionsreiches Vereinsleben gehoért ebenfalls zu unserer Stadt.

Unsere Stadtverwaltung sorgt mit lhren Amtsbereichen fiir ein angenehmes Zusammenleben in der
Stadt und ist Ansprechpartner fiir alle Biirgerinnen und Biirger.

Du mochtest schon wahrend deiner Ausbildung die Zukunft unserer Stadt mitgestalten?
Dann bewirb dich als Auszubildende/r zur/zum Verwaltungsfachangestellten (w/m/d)

Das bringst du mit:

- Du hast groRes Interesse an Rechtswesen, Politik und Gesellschaft.

- Du hast eine gute schriftliche und miindliche Ausdrucksfahigkeit, gutes mathematisches
Verstdndnis sowie einen ausgepragten Servicegedanken.

- Du erfiillst die persénlichen Voraussetzungen fiir die Ausbildung im 6ffentlichen Dienst (u.a.
Verfassungstreue)

- Du erreichst bis zum Ausbildungsbeginn einen guten Schulabschluss (mindestens erweiterte
Berufsbildungsreife eBB oder Fachoberschulreife FOR mit Durchschnittsnote 2)

So lauft die Ausbildung ab:
- Die Ausbildung dauert drei Jahre
- Du durchldufst alle Fachamter unserer Stadtverwaltung
- Deine theoretische Ausbildung erhaltst du am OSZEE in Elsterwerda
- Ausbildungsbegleitende Unterweisungen finden am Niederlausitzer Studieninstitut statt.

Das kannst du erwarten:
- Wir bieten eine praxisorientierte Ausbildung in einem engagierten Team.
- Du erhdltst Ausbildungsvergiitung nach TVAGD-BBIiG
- Beiguten Leistungen in Theorie und Praxis tibernehmen wir dich auf eine Arbeitsstelle in
unserer Stadtverwaltung.
- Nach einem erfolgreichen Abschluss stehen dir viele Wege offen und du kannst dich
weiterentwickeln.

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann sende deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail an
sekretariat-bgm @stadt-sonnewalde.de

Bewerbungen auf dem Postweg sendest du an

Stadtverwaltung Sonnewalde
Schulstr.3
03249 Sonnewalde

Fir weitere Fragen zur Ausbildung wende dich gern an Frau Wenzel Tel. 035323 63113

Hinweise zum Auswahlverfahren und zur Bewerbung:

Die Auswabhl erfolgt nach Eignung, Befahigung und Leistung. Bewerbungen von Frauen sind
ausdriicklich erwiinscht. Bei gleicher Eignung, Befahigung und Leistung werden Frauen nach
Bundesgleichstellungsgesetz, schwerbehinderte Menschen nach MalRgabe des § 2 SGB IX bevorzugt
beriicksichtigt. Bitte beachte, dass die Bewerbungsunterlagen grundsatzlich nicht zuriickgeschickt
werden. Reiche bitte keine Originale ein. Bewerbungsunterlagen werden nach einer
Aufbewahrungsfrist von 3 Monaten nach Abschluss des Verfahrens vernichtet. Bewerbungskosten



und alle anderen, mit dieser Bewerbung, zusammenhangenden anfallenden Kosten (z. B.
Reisekosten, Kosten fiir Nachweise) werden nicht erstattet.



