
 

 

 

Stellenausschreibung  
 
In der Kreisverwaltung des Landkreises Elbe-Elster besetzen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
die Stelle als: 
 

Sachbearbeiter Fahrbibliothek (m/w/d)  
 
Die Stelle ist mit der Entgeltgruppe E 5 TVöD bewertet und mit 1,0 VZE (40 h/Woche) unbefristet zu 
besetzen. Die Besetzung der Stelle ist auch durch Teilzeitbeschäftigte möglich, wenn dabei die 
Abdeckung der Bürozeiten gewährleistet ist. 
 
IHR AUFGABENGEBIET UMFASST 
 Auskunft, Service und Beratung für die Nutzer der Fahrbibliothek 
 laufenden technische Bestandserhaltung und Medienbearbeitung sowie Medienbereitstellung 
 Lenkzeit des Bücherbusses nach Tourenplan 
 Pflege und Wartung der Fahrzeuge 
 Öffentlichkeitsarbeit sowie Kooperation mit anderen Einrichtungen und Institutionen 

 
SIE VERFÜGEN ÜBER 
 einen aktuell gültigen Führerschein Klasse C 
 eine abgeschlossene 3-jährige Berufsausbildung 
 Kommunikationsfähigkeit, Zuverlässigkeit sowie eine strukturierte und serviceorientierte 

Arbeitsweise 
 Berufserfahrung im Fahrdienst 
 reges Interesse an Büchern und neuen Medien aller Art sowie Kenntnisse zu altersspezifischen 

Medienangeboten 
 Medienkompetenz in MS Office und neuen Medien 
 Bereitschaft zur Arbeit auf engem Raum  
 
SIE ERWARTET 
 ein vielseitiges und interessantes Aufgabenfeld, das nach Einarbeitung eigenverantwortlich 

ausgeführt wird  
 familienfreundliche Rahmenbedingungen sowie alle Entgeltleistungen des öffentlichen 

Dienstes  
 die Mitarbeit in einem kompetenten und kooperativen Team      
 
Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt. 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 31.01.2021 an das: 
Amt für Personal, Organisation und IT-Service oder per E-Mail an personalamt@lkee.de 
 
ANSPRECHPARTNERIN         
 
Frau Katrin Woigk     In Vertretung Peter Hans  
Personalsachbearbeiter in                              Erster Beigeordneter 
Tel. 03535 462602           

mailto:personalamt@lkee.de

