Die Stadt Sonnewalde sucht zum néchstmdglichen Zeitpunkt eine/n

SB der STABSSTELLE - Recht - (m/w/d)

(abgeschlossenes Hochschulstudium der 6ffentlichen Verwaltung
oder Verwaltungsfachwirt/Angestelltenlehrgang Il oder gleichwertig)

Das Aufgabengebiet umfasst:

RECHT
o Allgemeine Rechtsberatung der einzelnen Fachbereiche
o Vorbereitende Bearbeitung von rechtlichen Sachverhalten
o Bescheiderstellung und Widerspruchsbearbeitung fir alle Fachbereiche
o Uberwachung aktueller Gesetzgebung und Rechtsprechung der relevanten Rechtsgebiete

GESCHAFTSTELLE
o Satzungserstellung und —priifung
Terminierung und Ladung zu Gremiensitzungen
Erarbeitung und Priifung von Beschlussvorlagen der einzelnen Fachbereiche
Zusammenarbeit mit der Kommunalaufsicht des LKEE
Zusammenarbeit mit den Gremien der Stadt
Rechtliche Prifung allgemeiner Anfragen seitens der Gremienmitglieder
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WIRTSCHAFTSFORDERUNG
o Zentrale Anlaufstelle in allen Fragen der Wirtschaftsforderung
o Bestands- und Kontakipflege mit den ortsansassigen Betrieben und wirtschaftsnahen
Organisationen
o Unternehmensansiedlung und Investorenansprache
o Generierung von Fordermitteln
o Selbststandiger, eigenverantwortlicher und initiativer Aufbau von Netzwerken und deren Pflege

BEHORDLICHER DATENSCHUTZBEAUFTRAGTER

Die Anderung der Aufgabenbereiche bzw. die Ubertragung weiterer Aufgabenbereiche behalten wir uns
vor.

Ihr Profil zeichnet sich aus durch:

O

vertiefte verwaltungsrechtliche Fahigkeiten, sowie grundlegende Kenntnisse angrenzender
Rechtsgebiete auf Grundlage einer der 0.a. Studienrichtungen

idealerweise Kenntnisse in der Fordermittellandschaft (Land, Bund, EU)

gute EDV Anwenderkenntnisse

eine grindliche und selbststandige aber auch innovative Arbeitsweise

eine Uberdurchschnittlich engagierte und qualifizierte Personlichkeit

hohe kommunikative Kompetenz, Verhandlungsgeschick und Blrgerfreundlichkeit

die Bereitschaft zur Teilnahme an Sitzungen und Terminen auch auferhalb der reguléaren
Arbeitszeit

o Fulhrerschein der Klasse B sowie die Bereitschaft u.U. das eigene Fahrzeug gegen
Kostenerstattung zu nutzen
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Wir bieten Ihnen ein interessantes und vielseitiges Tatigkeitsfeld in welchem Sie aktiv an der Gestaltung
und Entwicklung unserer Stadt mitwirken konnen. Die Arbeitszeit erfolgt im Rahmen einer unbefristeten
Teilzeitanstellung mit 36 Wochenstunden, in familienfreundlicher Gleitzeit. Die Vergitung richtet sich
nach dem Tarifvertrag fur den offentlichen Dienst (TVOD). Ein aktuelles Flhrungszeugnis ist vor
Abschluss des Arbeitsvertrages vorzulegen.

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung besonders berticksichtigt.
lhre  aussagekraftige Bewerbung senden Sie Dbitte bis zum 04.07.2019 an die

Stadt Sonnewalde

Kennwort: Bewerbung SB STABSSTELLE - RECHT -
Schulstr. 3

03249 Sonnewalde

Bitte beachten Sie, dass die Bewerbungsunterlagen grundsatzlich nicht zuriickgeschickt werden. Reichen Sie bitte keine
Originale ein. Sollten Sie eine Riicksendung der Bewerbungsunterlagen wiinschen, legen Sie bitte einen ausreichend
frankierten Rickumschlag bei. Anderenfalls werden die Bewerbungsunterlagen nach einer Aufbewahrungsfrist von 3
Monaten nach Abschluss des Verfahrens vernichtet. Alle, mit dieser Bewerbung zusammenhéngenden, anfallenden Kosten
werden nicht erstattet.



