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Stellenausschreibung 
 

Das Forschungsinstitut für Bergbaufolgelandschaften e.V. in Finsterwalde  

(http://www.fib-finsterwalde.de) mit etwa 30 Beschäftigten sucht zum 01.11.2019 einen 

 

 

 

Verwaltungsleiter 

Mitglied des Vorstandes 

(m/w/d) 
 

in Vollzeit, unbefristet 

 

 

 

Ihre Aufgaben sind 

I Leitung der Verwaltung mit ihren Innen- und Außenbeziehungen, Sicherung der Be-

wirtschaftung der Liegenschaften und des technischen Dienstbetriebes 

I Verantwortliche Haushaltsführung sowie Wahrnehmung aller Haushaltsangelegenhei-

ten einschließlich der Finanzbuchhaltung, Bewirtschaftung und Abrechnung von Haus-

halts- und Drittmitteln 

I Regelung und Bearbeitung der Personal- und Vergütungsangelegenheiten 

I Erarbeitung und Präsentation von Planungs- und Entscheidungsunterlagen für die 

personelle, finanzielle und materiell-technische Entwicklung des FIB 

I Vorbereitung und Durchführung von Ausschreibungsverfahren im Rahmen des Be-

schaffungs- und Bauwesens 
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Unsere Anforderungen 

I Unternehmerisch denkende Persönlichkeit mit abgeschlossenem Studium in einem der 

einschlägigen Fachgebiete (Betriebs- oder Finanzwirtschaft, Verwaltung) 

I Alternativ eine vergleichbare Qualifikation mit mehrjähriger Berufserfahrung im Bereich 

der öffentlichen Verwaltung oder einer wissenschaftlichen Einrichtung mit verantwor-

tungsvoller Tätigkeit 

I Kenntnisse im Haushalts- und Zuwendungsrecht, Vergaberecht und Tarifwesen der öf-

fentlichen Hand sowie im Steuerrecht 

I Führungspersönlichkeit mit hoher kaufmännischer, organisatorischer, rechtlicher und 

sozialer Kompetenz 

I Verhandlungssicherheit, hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein, Integrität, Selb-

ständigkeit und Sorgfalt, 

I Gute EDV-Kenntnisse (u.a. MS-Office, Rechnungswesen) 

I Führerschein Klasse B 

I Englischkenntnisse 

 

 

Wir bieten Ihnen 

I Vergütung in Anlehnung an TV-L inklusive betrieblicher Altersvorsorge VBL 

I Abwechslungsreiches und anspruchsvolles Aufgabengebiet  

I Freundliche, partnerschaftliche und wertschätzende Arbeitsatmosphäre 

I Mitgliedschaft im Vorstand des FIB 

 

 

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung bis einschließlich 03.05.2019 (Posteingang) an: 

Forschungsinstitut für Bergbaufolgelandschaften e.V., Brauhausweg 2, 03238 Finsterwalde, 

Tel. 03531/7907-11, E-Mail: fib@fib-ev.de (max. 10 Megabyte) 


