
 
 

 
 

Stellenausschreibung 
 
 
Im Amt Schlieben ist schnellstmöglich eine Stelle als  
 

Mitarbeiter/in für allgemeine Verwaltungstätigkeiten 
 
mit 35 Stunden wöchentlicher Arbeitszeit zu besetzen. 
Der Arbeitsort ist Schlieben.  
 
Gesucht wird ein/e vielseitige/r Mitarbeiter/in mit der Ausbildung als 
Verwaltungsfachangestellte/r und der Qualifikation mit einem AI oder 
A II Lehrgang. 
 
Vorausgesetzt wird Verantwortungsbewusstsein, Zuverlässigkeit, 
Engagement, Teamfähigkeit sowie die Fähigkeit, selbständig und 
umsichtig zu arbeiten.  
 
Die Vergütung erfolgt nach dem TVöD VKA.  
 
Ich bitte um die Übersendung aussagekräftiger Bewerbungsunterlagen, 
inklusive Abschluss- und Arbeitszeugnisse. 
 
Ihre Bewerbung richten Sie umgehend, spätestens jedoch bis zum 
31. Dezember 2017 an das  
 
 Amt Schlieben 
 Amtsdirektor, Andreas Polz 
 Herzberger Str. 7 
 04936 Schlieben. 
 
Später eingehende Bewerbungen können nicht berücksichtigt werden. 
 
 
Andreas Polz 
Amtsdirektor 
 


