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Verwaltungsfachangestellte/r

Verwaltungsfachangestellte der Fachrichtung Kommunalverwaltung erledigen
Biiro- und Verwaltungsarbeiten. Sie erarbeiten Verwaltungsvorschriften und -
entscheidungen, arbeiten an der Umsetzung von Beschliissen mit, fiihren Akten
und beraten Biirger/innen.

Deine Eigenschaften

verantwortungsbewusst
gewissenhaft

teamfdhig

verschwiegen

Deine Interessen

Du interessierst Dich flir Gesetze und deren Umsetzung

Du arbeitest gern selbstdndig und tiefgriindig
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Landkreis Elbe-Elster E-Mail: personalamt@Ikee.de
Amt fiir Personal, Organisation und IT Service Telefon: 03535 46-1203

Frau Liideritz
Ludwig-Jahn-StrafSe 2
04916 Herzberg (Elster)

www.lkee.de




