
 

 

Stellenausschreibung  
 

Im Ordnungsamt des Landkreises Elbe-Elster besetzen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle als: 
 

SB Brand- und Katastrophenschutz (m/w/d) 
 

Die Stelle ist mit der Entgeltgruppe EG 9a TVÖD bewertet und mit 1,0 VZE in Vollzeit unbefristet zu besetzen.  
 

IHR AUFGABENBEREICH UMFASST 
• die Erledigung der gegenseitigen Kommunikation mit der Regionalleistelle Lausitz sowie dem Zentraldienst der  

Polizei als koordinierende Stelle des Landkreises   

o Pflege und Fortschreibung der kreislichen BOS Kommunikations- und Alarmierungspläne sowie kreislicher Alarm- und 

Ausrückordnungen  

o Mitwirkung im Katastrophenschutzstab sowie in der kreislichen Befehlsstelle 

o Aufgaben als Funkbeauftragter des Landkreises und Verantwortung als vorhaltende Stelle in Funkangelegenheiten sowie 

Schnittstelle zur ASBB  

o Pflege der Nutzerdatenerfassung im Digitalfunk 

o Ansprechpartner für die Regionalleitstelle Lausitz 

• Tätigkeiten in den Bereichen Feuer-, Brand- und Kataststrophenschutz 

o Mitwirkung bei der Optimierung der Kreisausbildung und des Kreisausbildungskonzeptes  

o Mitarbeit bei der Erstellung kreislicher Konzepte in Anlehnung an die Gefahren- und Risikoanalyse sowohl im 

Feuerschutz, Brandschutz als auch im Katastrophenschutz    

o Unterstützung bei der Ausbildung und Fortbildung der Fachdienste des Katastrophenschutzes  

o Durchführung von Alarmierungs- und Marschübungen sowie Mitwirkung bei Vollübungen   

o Mitwirkung bei der Weiterentwicklung der Konzeption des Brand- und Katastrophenschutzes des Landkreises Elbe-Elster 

o Mitwirkung bei der Wahrnehmung der Aufgaben der Sonderaufsicht nach brandenburgischem Brand- und 

Katastrophenschutzgesetz 
 

SIE VERFÜGEN ÜBER 
• eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder eine abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/-mann 

für Büromanagement bzw. einen vergleichbaren Abschluss 

• zusätzlich verfügen Sie über folgende feuerwehrtechnische Qualifikationen und Erfahrungen: 

o Abschluss als Kreisausbilder in der Feuerwehr / einer Hilfsorganisation (Erwerb an Landesfeuerwehrschule) oder eine 

vergleichbare Qualifikation (Erwerb an einer Schule einer Hilfsorganisation, unter Anerkennung durch die LSTE Brandenburg) 

o Führungsqualifikation zum Führen von taktischen Verbänden  

o Grundlagen in der Stabsarbeit und Erfahrungen in der operativ-taktischen und administrativ-organisatorischen Stabsarbeit 

• idealerweise sind Sie mit Grundlagen im TETRA BOS Funk vertraut (Qualifikation Ansprechpartner Funk oder vergleichbar) 

• eine aktive Mitgliedschaft in der Freiwilligen Feuerwehr/ einer Hilfsorganisation 

• technisches Verständnis  

• eine sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit sowie Präsentationsfähigkeit 

• Planungs- und Organisationsvermögen 

• konzeptionelles Denken 

• ein sicheres und fachkompetentes Auftreten bei der Vertretung der Behörde nach außen 

• ein hohes Maß an Eigenständigkeit, Eigeninitiative und Entscheidungsfähigkeit 

• Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit 

• einen sicheren Umgang mit gängigen Office-Anwendungen und neuen Medien bzw. die Bereitschaft zur Nutzung fachspezifischer 

Software 

• die Bereitschaft zur Fort- bzw. Weiterbildung sowie die Bereitschaft zur Mitwirkung im Katastrophenschutzstab bei Großschadenslagen 
 

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt.  
 

Aus Kostengründen wird auf eine Eingangsbestätigung und auf Zwischennachrichten verzichtet. Wenn Sie eine Rückgabe der 
Bewerbungsunterlagen wünschen, fügen Sie bitte einen ausreichend frankierten und adressierten Rückumschlag bei. Kosten, die im 
Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, werden nicht erstattet. 
 

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 05.04.2024 an den: 
Landkreis Elbe-Elster, Amt für Personal, Organisation und IT Service 
Ludwig-Jahn-Straße 2, 04916 Herzberg (Elster) oder per E-Mail an personalamt@lkee.de 
 

ANSPRECHPARTNERIN 
Frau Manja Stößer        
Personalsachbearbeiterin        
Tel. 03535/46-1235         

 
       


